Zarzadzenie Nr 33/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 25 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czeladzi.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2023
poz. 120 z pdz. zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 21/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Czeladzi z dnia 1 kwietnia 2020r. z pdzniejszymi zmianami,w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikdw majgtkowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Czeladzi przez komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

— Anna Wéjcik — Przewodniczacy
— Monika Wylezek — Cztonek
— Aleksandra Gola — Czlonek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce skfadniki majgtkowe:

1. W drodze spisu z natury na dzien 31.12.2024r.:
a) sktadniki aktywéw bedace wtasnoscig innych jednostek,
b) papiery wartosciowe w postaci materialnej (druki Scistego zarachowania i inne wartosci),

2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow na dzien 31.12.2024r.:

a) srodki finansowe na rachunkach bankowych,

b) naleznosci od kontrahentéw (z wyjgtkiem tytutldw publiczno-prawnych, naleznosci od pracownikéw,
naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

c) wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnania danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi
z dokumentow, a takze poréwnanie danych ewidencyjnych z aktualnym stanem rzeczywistym i wyjasnienie
réznic i uje¢ w protokole, a takze weryfikacje i uzgodnienie standéw ewidencyjnych kont syntetycznych
i analitycznych na dzien 31.12.2024r.:

a) srodki trwate,

b) grunty,

c) pozostate srodki trwate,

d) wartosci niematerialne i prawne,

e) umorzenie srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

f) inwestycje,

g) naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

h) rozrachunki z pracownikami,

i) rozrachunki publiczno - prawne,

j) naleznosci w przypadku ktorych nie otrzymamy zwrotu potwierdzonego salda,

k) srodki trwate o charakterze wyposazenia wydane pracownikom do statego uzywania (sporzadzenie na
dzien inwentaryzacji wykazu wydanych pracownikowi przedmiotdw w oparciu o dowody i ewidencje oraz
uzyskanie pisemnego potwierdzenia zgodnosci przez pracownika).

I) inne aktywa i pasywa jednostki niepodlegajgce spisowi z natury i uzgodnieniu sald lub podlegajgce tym
metodom, ale przeprowadzenie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.



§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 28 listopada 2024 r. do 10 stycznia 2025 r. W dniu
31 grudnia 2024 r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania. Harmonogram prac
inwentaryzacyjnych w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej w Czeladzi w roku 2024 stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi
mgr Aneta J6zwin-Rybska



Zatgcznik do Zarzgdzenia 33/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi

z dnia 25 listopada 2024 roku

Harmonogram

prac inwentaryzacyjnych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Czeladzi w roku 2024

Rodzaj prac

Osoba odpowiedzialna

Okres realizacji

Przedstawienie
kierownikowi jednostki
wniosku o wydanie
zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej

Gtowny ksiegowy

listopad 2024 r

Przygotowanie projektu
zarzadzenia Dyrektora w
sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, powolania
komisji inwentaryzacyjnej —
wydanie zarzadzenia

Dziat Kadr 1 Spraw
Pracowniczych

listopad 2024 r

Szkolenie komisji
inwentaryzacyjnej

Gtowny ksiegowy/
Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Do 6 grudnia 2024r

Spis z natury

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

28.11.2024r — 10.01.2025r
wg stanu na dzien 31.12.2024r

Weryfikacja sald

Gtowny ksiegowy

Do 85 dnia po dniu bilansowym
— zgodnie z art. 24 ust.5 pkt 2
ustawy o rachunkowosci

Wycena arkuszy
inwentaryzacyjnych

Pracownik Dziatu
Administracyjnego — z uwagi
na to, ze prowadzi ksiegi
inwentarzowe

Do 10.01.2025r




